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66 £ fundamental diminuir a disténcia
entre o que se diz e o que se faz, de
tal forma que, num dado momento,

a tua fala seja a tua prética.”

(FREIRE, 1996)

Caro estudante, este Guia foi pensado para te
ajudar no processo de solicitacdo de auxilios
estudantis previstos nos editais de selecdo do IFCE.
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APRESENTACAO

Este PRODUTO EDUCACIONAL é resultante da pesquisa materializada na
dissertacdo intitulada “SELECAO EXCLUDENTE: DIFICULDADES DE ACESSO A
ASSISTENCIA ESTUDANTIL DO IFCE - CAMPUS CRATO”, desenvolvida no dmbito do
Mestrado Profissional em Educagdo Profissional e Tecnoldgica do IF Sertdo
Pernambucano, vinculado a linha de pesquisa em Praticas Educativas na EPT.

O Programa Nacional de Assisténcia Estudantil foi regulamentado por meio do
Decreto 7.234/2010. Sua finalidade essencial & “ampliar as condigées de
permanéncia dos jovens na educagdo superior publica federal” (BRASIL, 2010),
para o que definiu agdes de Assisténcia Estudantil, a serem executadas pelas
Instituigdes Federais de Ensino Superior, abrangendo assim, as Universidades
Federais e os Institutos Federais de Educagdo Ciéncia e Tecnologia.

No dmbito do IFCE, o PNAES foi instituido pela Politica de Assisténcia Estudantil
do IFCE, Resolucd@o n° 24/2015. J& o Programa de Auxilios Estudantis em forma
de pecunia, foi normatizado pela Resolugdo n°® 24/2023 - CONSUP/IFCE.

Conforme esta Gltima resolugdo, acima citada, é obrigatério o langamento de
editais que estabelecam um processo seletivo para acesso aos auxilios de
vulnerabilidade social: alimentacdo, discentes mées/pais, formacdo, moradia,
permanéncia académica e transporte. Visando atender prioritariamente os
estudantes com renda familiar per capta de até um salario minimo e oriundos
de Escola Publica.

Este Produto Educacional tem como objetivo possibilitar e garantir o acesso
dos estudantes em vulnerabilidade social aos auxilios estudantis previstos no
PAE do IFCE, que sdo concedidos por meio do processo seletivo da assisténcia
estudantil, normatizado por um Edital. Assim, buscamos facilitar o
entendimento dos procedimentos que compdem esse processo de selecdo,
desde a simplificagéo de termos do edital, até as orienta¢des sobre o
processo de inscricdo no sistema SISAE.

Para tanto, adotamos uma linguagem clara, objetiva e simples, mediada pela
utilizacdo de imagens e modelos explicativos, visando a compreensdo dos
estudantes que irdo se inscrever nos proximos processos seletivos da
assisténcia estudantil no IFCE.
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Ressaltamos que o presente Guia de Orientagdo foi elaborado com base no
Edital 9/2025 DG-CTO/CRATO-IFCE que normatizou o processo seletivo de
auxilios estudantis no IFCE campus Crato, ano de 2025, e foi alvo da nossa
pesquisa investigativa.

Elucidamos sobre cada uma de suas etapas, a fim de possibilitar o
entendimento da documentag¢do necessdria ao deferimento das inscrigées
dos estudantes. Também detalhamos os procedimentos que devem ser
realizados junto ao Sistema SISAE - que é utilizado no processo de
inscrica@o/solicitacdo de auxilios estudantis na esfera do IFCE.

Portanto, buscamos descomplicar os procedimentos formais e romper com
entraves burocrdticos, para que os estudantes que mais necessitam dos
auxilios estudantis consigaom de fato acessar o PAE do IFCE.

Guia de Acesso ao Processo Seletivo da
Assisténcia Estudantil do IFCE: Informacdes para
Estudantes
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ENTENDENDO O
PROCESSO SELETIVO

O processo seletivo &€ composto por varias etapas que estdo interligadas.
Figue atento a cada uma delas!

Como vocé ja sabe, todo processo seletivo da assisténcia estudantil & regido
por um documento formal, chamado EDITAL.

Os editais sdo divulgados no site da institui¢éio. Acesse: Campus Crato —
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnhologia do Ceard IFCE.

Lembre-se: vocé sb conseguird ter acesso aos auxilios estudantis ao efetivar
sud inscrigdo no sistema SISAE, cumprindo todas as exigéncias dispostas no
edital.

Esbocgo do processo seletivo:
Edital —— > Documentos

‘ ; Processo
( Seletivo

Solicitagao
de auxilios

Cadastro

Login
Selecionar auxilio
SISAE > Preenf:her fOI;ITIl:llGI'IO
socioecondmino
Anexar documentos e enviar
Finalizar inscrigéo

Acompanhar resultados

Fonte: a autora, 2025.

e Entenda: o processo seletivo € composto por todos esses procedimentos.
e Caso haja erros em qualquer uma dessas etapas seu auxilio serd
indeferido.

Fique atento!
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SINTESE DAS ETAPAS DO
PROCESSO SELETIVO

1. Leia o edital e fique atento ao cronograma

2. Sobre os documentos veja qual é a situagdo de trabalho e renda do seu
grupo familiar

(caso néio saiba, converse com a sua familia sobre isso)

3. Agora acesse o SISAE na pdgina: sisae.ifce.edu.br
4. Faga o seu cadastro no sistema - caso seja o primeiro acesso
5. Faga o seu login e selecione o auxilio que quer solicitar

6. Responda todas as perguntas da caracterizagdo - que € o mesmo que um
formuldrio socioeconédmico

7. Anexe os documentos e envie
8. Aceite os termos do edital e finalize a sua inscri¢do

9. Acompanhe os resultados do processo seletivo - acompanhamento da
inscri¢do

10. Faga seu pedido de recurso

IMPORTANTE Sempre que houver ddvidas procure a
assistente social do seu campus, ela

poderd prestar as orientagdes
necessdarias.

Nas préximas pdginas iremos detalhar todas as etapas do processo seletivo.
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DOCUMENTAGAO:
ORIENTAGOES GERAIS

INTERPRETAGAO DE ACORDO COM A REALIDADE DO ESTUDANTE

e A documentagdo deve ser entregue com base na realidade de cada
estudante

e A documentagdo deve estar coerente com as informagées dadas na
caracterizagdo preenchida pelo estudante no sisae

e Ha documentos que s&o obrigatérios (caso ndo seja entregue a inscricdo é
indeferida)

e Ha documentos que s&o classificatérios (a inscrigéo é deferida, mas o
estudante ndo tem a pontuacdo relativa ao item avaliado, porque néo foi
comprovado)

e Hd& documentos especificos: apenas para solicitar o auxilio moradia

e Os documentos devem estar:

e Datados - conter a data que foi emitido e assinado.

e Atualizados, ou seja, a data deve ser no méximo até trés meses
antes do edital.

m Se o edital foi publicado em 5 de agosto
de 2025, os documentos devem ser de no

maximo 5 de maio de 2025.

e Sem rasuras - ndo pode ter riscado, passado corretivo, com texto coberto
ou apagado.

e Legiveis - que permite a visualizagdo completa das informagdes contidas
no documento.
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DOCUMENTOS
OBRIGATORIOS

COMPROVAGOES DE RENDA FORMAIS (SE HOUVER):

¢ Utilizados para pessoas que sdo maiores de 18 anos, incluindo o estudante
e:

e Possuem vinculo empregaticio formal: carteira assinada ou servidor
publicos.

e Contracheque

aaeay acom [ mgregadoe suempla Recibo de Pagamento de Salario
[ Emgsiiria e mgls Balariie: i Wil (A
Boeergs 1 Mg @R
G ELETLEE001.XN cutubro-24
- = = .. — ey —— "
e e e g oAy =
DOOTE M OO RUNCIORAnG 1110 VEMDEDORIR ) - i
[ Chage [ Raledncs | Prowssss | Descontos : §
] SALARDD BASE 000 1450004 9 =
o |cowssio 200,00 i £
420 | REPOUSD REMUNERADO a3 H &
ks ES | 15567 H H
E HORAS EXTRAS 00 i :
| f
T
3
:
®
L
]
.-
: i
[y ETEE et Ty —— 5 3
1 T6d WAET| | =
Lot St 167 (5 -
Tmea e Bas Cpm AG Besa Cpn EIT0 I E o v B Cpr B4 Hpag Bibd o
1 480 00 1 72963 1 725 63 138 37 157256 o] |=

"k . [N A0

Fonte: Baixe.net, 2025

@ carteira de Trabalho Digital (CTPS): Fazer o download/exportar/baixar os
dados da Carteira de Trabalho digital para o computador, ou celular em
formato pdf - PODE EMITIR PELO APP: https://play.google.com/store

oo

- i

Carteira de Trabalho
Digital

Servigos o ind

Fonte: Play Story, 2025.
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e Foto da Carteira de Trabalho impressa contendo:

Identificagdo civil, Gltimo contrato de trabalho e a pagina posterior,
atualizagdo salarial.

e Aposentados, pensionistas e beneficiarios do BPC: FOTO DO EXTRATO DE
RECEBIMENTO DO INSS

A Pagna 1 o 2
é:i:- INSS - INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL
it Histérico de Créditos

TBO52022 14:40:00

- Identificagdo do Filiado

NIT: CPF: Data de Nascimento:
Nome:
Nomao da mie:
Compet. Inicial: 04/2022 Compet. Final: 052022
= Créditos do Beneficio

NEB:
Espécie: 21 - PENSAO POR MORTE PREVIDENCIARIA
APS:

Data de Inicio do Beneficlo (DIB):  19V07/2006 Data de Cessaclo do Beneficio (DCB):
Data de Inicio do Pagamento (DIP): 13002006 MR: RS 2.247,55
Competéncia Periodo L}':::;ﬂ Meaio de Pagamento  Status E:;:::n: P:;n:a mh Iﬁ;mc Isento IR

o420z 010472022 2 RS 2486 54 Pago 08082002 08082022 Nao Nao
3002022

Fonte: fdr.com.br

ONDE ENCONTAR: no app, ou site “Meu INSS” OU EXTRATO BANCARIO QUE
CONSTE O RECEBIMENTO DO SALARIO.

o Estagiarios remunerados: Copia do contrato de estdgio ou contracheque
atualizado.

e Empresario efou comerciantes com empresa legalizada: Copia da
Declaracdo do Imposto de Renda do Ultimo exercicio.

COMPROVAGOES DE RENDA INFORMAIS: DEVE UTILIZAR O ANEXO I

Declaracéo da situagdo de ocupagdo e renda do grupo familiar.

e E uma unica declaracdo que deve conter as informacgdes de todas as
pessoas que moram com o estudante e ndo tem renda formal.
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e Deve ser preenchida e assinada por todos os maiores de 18 anos, inclusive
o préprio estudante.

¢ No item situacgdo profissional pode ser informado situagdes de pessoas:

1.Que é apenas estudante

2.Que nunca trabalhou

3.Que trabalha sem vinculo trabalhista (informal ou auténomo)
4.Que estd desempregado

Modelo Anexo Il (Disponivel em: Anexos - Edital de Auxilios)

INSTITUTO FEDERAL DE i::DUL'A{,'.‘-\U. CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA
RODOVIA CE 292, KM 15 - Bairro GISELIA PINHEIRO = CEP 631 15-300 = Crato = CE = www.ifce.edubr
ANEXO NI

DECLARACAO DA CONDICAQ DE TRABALHO E RENDA DOS MEMBROS DO GRUPO FAMILIAR

Dreclare para os devidos fins que ndo possuws vincule formal de trabalho ¢ minha ateal condigiio de trabalho e renda & a seguinte:

MEMBROS [M) GRUPO FANMILIAR MAIORES DE 18 ANOS (Inclusive o/a esiudanie)

Nome Complelo Idade Graw de Sitwacio prafiional Casn exerga algum irabalho | Henda (RS) Assinatmras
parcateaco qm | 1. Eaudante win viacle fofial,
relagin an 2. Nismea trabalhou informar qual.

evudante |3 Desempregado
4. Trabalko sem vinoulo
formal

Digglaro, para os dovidos fins, que a informagios ags prostadas sdo verdadeinas,

lexal ¢ Datah

Assanazur di-a Jeckarasae
(confoames documento de idemificagko)

Fonte: Edital 9/2025 IFCE Crato, 2025.

COMPROVANTE DE ENDEREGCO: CONTAS DE LUZ, AGUA, BOLETOS
OU FATURAS.

¢ Deve conter as informacgdes: nome, endereco completo e data de emissdo.

DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE DAS INFORMAGOES
PRESTADAS PELO DISCENTE.

e Exigida apenas para estudantes menores de idade
e Deve ser assinada pelo pai/mde ou outro responsavel legal
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Modelo Anexo Il (Disponivel em: Anexos - Edital de Auxilios)

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, C..[ENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA
RODOVIA CE 292, KM 15 - Bairro GISELIA PINHEIRO - CEP 63115-500 -
Crato - CE - www.ifce.edu br

ANEXO 111

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE DAS INFORMACOES
PRESTADAS PELO DISCENTE MENOR DE 18 ANOS

Eu, declaro, para os devidos fins, que sou responsavel pelas
informagdes prestadas por . estudante do Curso
Matricula N® N CPF N*

Declaro, ainda, estar ciente de que a inveracidade das informagdes, ora expressas, implicari prejuizos

consoante no Regulamento de Auxilios Estudantis do IFCE, vigente no momento.

(Local ¢ Daia)

Assinatura do/a declarante
(conforme documento de identificacio)

Fonte: Edital 9/2025 IFCE Crato, 2025
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DOCUMENTAGAO
CLASSIFICATORIA

Apenas para estudante que recebe o beneficio do bolsa familia

Deve anexar o comprovante de recebimento do beneficio

Pode ser um extrato bancdrio que conste o nome do titular do beneficio, o
valor e data

Pode ser um print do aplicativo bolsa familia, que contenha as informacdes
iguais ao extrato

Onde emitir: app bolsa familia ou app caixa tem

CAIXA Tem < bolsa familia Q g

Caixa Econdmica Federal

veoceans  DOISE Familia
4% 0 m, Caixa Econémica Federal Instalar

5 mi avalisctes D 34 bR Classificacio Li

39% o} L

184 mil avaliagtes © Governo @ Classificagao |

[

Sobre este app >

Vejas as datas de pagamento e consulte as parcelas

] liberadas do seu beneficio.
Conla n;ju:]llﬁl GF LI DrD LS heneficios o

ServelDs financeinos!
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ATENGAO!

e O bolsa familia &€ um beneficio social, entéo néo
entra no cdlculo de renda familiar.

e N&o deve ser informado como renda no grupo
familiar, no SISAE nem no anexo |L.

Exemplo: Se sua mde recelbe o bolsa
familia e estd desempregada a renda
dela a ser informada deve ser R$ 0,00.
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EXEMPLOS PRATICOS DE cCOMO
COMPROVAR A RENDA DA FAMILIA

Na minha casa moram meu pai que trabalha de carteira assinada, minha
mde que é costureira, um irmdo que ndo trabalha, faz apenas faculdade e eu
que também fago apenas faculdade.

Quais documentos preciso enviar para comprovar a nossa renda?

Pai: Trabalho formal - contracheque de recebimento do saldrio atual ou cdpia

da carteira de trabalho.

Mée: Trabalho informal - declarar as informagdes no Anexo Il - renda: valor
mensal que faz mediante o trabalho que realiza.

Irmdo e o proprio estudante que esta solicitando o auxilio: séo apenas
estudantes - declarar as informagées no Anexo Il - renda: 0,00.

Na minha casa moram meu pai que & agricultor, minha mde que é do lar e
recebe o bolsa familia*, meu avd que é aposentado e eu que apenas estudo e
tenho 18 anos.

O pai, a mde e o estudante devem declarar suas informagdes no Anexo Il -
declaracdo da situagdo de ocupagdo e renda do grupo familiar, da seguinte
maneira:

Pai: trabalho informal - renda que vem da agricultura.

Mde: nunca trabalhou - renda: R$ 0,00.

Estudante: apenas estudante - renda: R$ 0,00

Avo: renda formal - aposentadoria - deve anexar extrato do beneficio.

*Nessa situagdo em que a mde recebe o bolsa familia, deve ser informado na
caracterizagdo do SISAE e anexado o comprovante de recebimento do
beneficio, conforme detalhado na documentacgéio classificatoria.
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Sou estudante e tenho um estdgio remunerado, moro com um irmdo que tem
20 anos e estd desempregado, e uma irmdé de 15 anos que € apenas
estudante.

Estudante: renda formal - comprovagdo: cépia do contrato de estdgio ou
extrato bancdrio com a identificagdo do recebimento;

Irméo de 20 anos: desempregado - renda: R$ 0,00 - deve declarar suas
informagdes no Anexo |I.

Irmé de 15 anos: apenas estudante - suas informagdes devem constar na
caracterizagéo do SISAE, no item grupo familiar. N&o precisa enviar
documentos dela porque ela € menor de idade e ndo tem renda.

Estudo no IF sou menor de idade, moro com minha tia que é servidora publicq,
meu pai que trabalha de uber e meu irmdo que também é menor de idade e
estudante.

Estudante: ndo precisa comprovar renda porque € menor de idade, nem
constar no grupo familiar do SISAE, pois suas informagoes ja estdo sendo
consideradas na caracterizagdo.

Irm&o: menores de idade - apenas estudante; deve constar na caracterizagéo
do SISAE - grupo familiar. Ndo precisa comprovar renda porque &€ menor de
idade.

Tia: trabalho formal - deve enviar o contracheque de recebimento do saldrio.
Pai: trabalho informal - uber - renda mensal - declarar as informagdes no
anexo Il.

Atencdio:

e Além dos documentos para comprovar
renda é necessario enviar o comprovante de
endereco e a declaracdo de
responsabilidade quando o solicitante for
menor de 18 anos.

' e Para o auxilio moradia hd ainda alguns
documentos especificos, veremos a seguir!
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@ DOCUMENTOS ESPECIFICOS:

e Documentos exigidos apenas para o auxilio moradia

e Além dos documentos obrigatérios (jé descritos anteriormente) é preciso:

Para o auxilio moradia: Comprovante de endereco de origem - para
estudantes que sdo de lugares fora da sede do campus e dependem
financeiramente da familia.

Estudante de Iguatu estudando em Crato, deve apresentar os dois
comprovantes de endereco, o atual e o de origem.

e Comprovante de despesas com aluguel, pode ser:

1. Contrato de locagdo do imével alugado (envio de todas as
pdginas do contrato) ou
2. Declarag¢éo do locador do imével - anexo IV

Modelo Anexo IV (Disponivel em: Anexos - Edital de Auxilios)

ANEXO IV
DECLARAGAO DE LOCADOR DE IMOVEL

(Declaragdo para quem mora em casa alugada e ndo tem contrato de locagio)

Eu . portador (a) do CPF

n’ [3 RG n® N residente na

nua . n”

bairro . ma Cidade de . Estado de . declaro

que alugo minha residéncia, localizada na Tk
0 bairro na  Cidade

de , Estado de - no valor de RS

( ¥

Afirmo, ainda, que o alunofa)

LPF n®

estudante do Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia do Ceard - Campus

esta na condigiio de meu inguilino, pagando, mensalmente, o aluguel individual de RS

{ ) com inicio em ! com
previsio de términoem _/ f

Assumao total responsabilidade pelas informagies citadas acima,

{Local e data)

Assinatura do (a) Locador (a)
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https://ifce.edu.br/acesso-rapido/concursos-publicos/editais/ensino/assistencia-estudantil/campus-crato/editais-de-2023/anexos_edital-de-auxilios.pdf/view

3.Termo de compromisso (assinado pelo estudante) para entrega do contrato
de aluguel em até 45 dias apods o resultado final da selegdo.

Modelo Anexo V (Disponivel em: Anexos - Edital de Auxilios)

ANEXOY

TERMO DE COMPROMISSO PARA ENTREGA DO CONTRATO DE
LOCACAO

Eu, . estudante do

Curso Matricula N : CPF W

, por meio do preseme wermao me comprometo a apresentar

ap IFCE campus o contraio de locagio de imdvel ou uma declaragdio do locador, no

prazo de aié 45 dias contados a partir do resultado do processo seletivo,

{Local ¢ Data)

Assinatura do/a declarante
{conforme documento de identificagdio)

Disponibilizamos aqui o link para acesso a Perguntas frequentes sobre a
inscricdo para a selecdo de auxilios — IFCE

Se ainda tiver davidas consulte esse material!
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https://portal.ifce.edu.br/institucional/assistencia-estudantil/perguntas-frequentes-sobre-a-inscricao-para-a-selecao-de-auxilios/
https://portal.ifce.edu.br/institucional/assistencia-estudantil/perguntas-frequentes-sobre-a-inscricao-para-a-selecao-de-auxilios/
https://ifce.edu.br/acesso-rapido/concursos-publicos/editais/ensino/assistencia-estudantil/campus-crato/editais-de-2023/anexos_edital-de-auxilios.pdf/view

O
SISAE: EFETIVANDO A INSCRICAO
NO PROCESSO SELETIVO

Se vocé ainda ndo tem CADASTRO no sistema SISAE, este & o primeiro passo!

Tela inicial de login

Efetue seu cadastro no sistema. Clique em E aluno e nio tem cadastro? ha tela inicial.

Login
Login
Senha

Manter conectado

Fonte: sisae.ifce.edu, 2025.

Vocé serd direcionado para essa aba:

Cadastro para Alunos do IFCE

Malricula

Agora: informe o nUmero da sua matricula e o e-mail cadastrado no sistema
Q-académico e cligue em Continuar.
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ATENGAO!

Certifique-se que o e-mail que utilizard € o mesmo que estd
cadastrado no Q-Académico e que vocé lembra a senha de
acesso. Caso tenha problema com o e-mail, procure a CCA
do campus e peca para cadastrar o e-mail que estd
utilizando atualmente.

Se os dados estiverem corretos vocé receberd uma mensagem de
confirmagdo no seu e-mail. Entdo abra a mensagem e clique em completar o
cadastro.

[Sistema de Assisténcia Estudantil] Completeseu & ®&
cadastro Entrada x

13:21 (Ha 0 minutos) - -

Caro

Foi solicitado um cadastro no Sistema de Assisténcia Estudantil do IFCE para
a sua matricula Para completar o seu cadastro, por favor
clique no link abaixo

Completar cadastro

Para completar o cadastro vocé deve preencher as informagdes solicitadas e
clicar em concluir o cadastro.

IMPORTANTE Grave a senha que estd cadastrando
nesta telq, ela serd utilizada para vocé
fazer o seu login no SISAE.

1) LOGIN SISAE

e Para fazer o login, informe sua matricula e a senha que criou no cadastro
na pdgina inicial do sistema.

2) INSCRIGAO NO PROCESSO SELETIVO:

e Figue atento ao periodo de inscrigdo previsto no cronograma do Edital,
vocé sb poderd fazer a sua inscricdo durante o periodo determinado.
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e O SISAE ndo é um app, entdo pode ndo funcionar bem quando utilizado no
celular. E mais seguro fazer a sua inscricdo no computador ou notebook.

Fique de olho: No campus hd computador disponivel para se inscrever!

e Para efetuar a sua solicitagdo clique em NOVA INSCRICAO, conforme a
figura abaixo:

SlSAE ! A omparhamento oe ins i les

Acompanhamento de Inscrigdes

Inscngoes

Caractenzagsc

Agora selecione o auxilio que quer solicitar e em seguida clique em avangar,
veja a imagem abaixo:

SISAE  =ems e .

ol iy e CHr | “l

Lk

L ——d i By e e P s T

E — S— ' .
| - e v - &
ATENGAO Nessa pdgina do sistema, vocé poderd
fazer o download do edital e dos anexos

que precisar.

3) CARACTERIZAGAO

Agora, o préximo passo é preencher as informagdes com os dados da sua
realidade sociofamiliar.

e A caracterizagd@o &€ um formuldrio que compila informacgdes de varias
dreas da vida do estudante e serve para o assistente social realizar a
avaliagdo socioecondémica do mesmo.
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e Todos os campos devem ser completamente preenchidos com
informagdes corretas.

e Todas as perguntas sdo direcionadas para o estudante.

Para evitar erros e indeferimento da sua inscrigéo:

e Caso figue com davidas ou ndo entenda como deve informar uma

situagdo, peca orientagdo aos assistentes sociais durante o periodo de
inscricoes.

e Um dos itens mais importantes da caracterizagdo é o do GRUPO FAMILIAR.

e Precisa ser preenchido pelo estudante que depende financeiramente da

familia;

Vocé respondera a pergunta: Vocé mora sozinho provendo seu préprio

sustento?

Se a resposta for NAO, vocé precisard colocar as informagées de todas as
pessoas que moram com VOcCEé, veja:

(CoraTier st grupd Emikar 82005 08 residentes. oa ma

. NAD S8 MCkia nA I SeUS dacos [ #1500 S

Ve M LAk prevends el piopas duitenloNE indepindinls inancsirmments da

Hade

Para fazer isso, clique em adicionar

AN Famikar

L

Grau parenbesco

Cuau escolandade

Dt de nastiments

Profinabo

Situagks Profissional

Renda
R
Probiema sauds
Nia O S
Possuil doEncs erenies
L
Ponsai deticancia

Nk Sam

nas Eonuderados §

Situagio profissional Rerda Apdes

: vai aparecer essa aba:
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Lembrando que a renda pode ser proveniente do trabalho, seja ele formal
ou informal (salério, comissé@o, bénus, etc.), do capital (juros, dividendos,
aluguéis, etc.) ou de transferéncias (aposentadoria e/ou pensao).

e Deve ser informada a renda bruta, ou seja, o valor total sem os descontos.

Q No preenchimento da informagdo sobre a renda, ndo deve colocar valores
que séo do BOLSA FAMILIA. Este deve ser informado no item: socioeconédmico
familiar, veja na imagem abaixo:

Socioecondmico Familiar

Possui filhos?
O Néo Sim

Vocé é beneficiario do Programa Bolsa Permanéncia?
O Néo Sim

Familia inscrita no Cadastro Unico?
O Néo Sim

Familia possui bolsa familia ou outro auxilio?

O Nao Sim

Familia possui outra fonte de renda?
© Nao Sim

Vocé faz uso de medicamentos continuos?
O Nao Sim

Possui alguma deficiéncia?
© Néo Sim

Vocé € portador de alguma doenga cronica ou degenerativa?
O Nao Sim
@ Clicando em SIM - vocé informaré o valor.

Q Ao preencher as informagdes clique em salvar e repita esta acdo até ter
informado todas as pessoas que moram com Vocé.

ATENGAO Nd&o é preciso adicionar as suas
informagdes na aba do grupo familiar,

elas ja estdo sendo consideradas no
formulario.
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e N&o é possivel editar as informacdes da caracterizagdo apds finalizar a
inscricdo.

e Caso o estudante saia da pdgina sem avangar, terd que preencher a
caracterizagdo novamente.

e Ao responder todas as perguntas da caracterizagdo cligue em AVANCAR.
Vocé serd direcionado a etapa final.

IMPORTANTE Todas as informagdes sobre a renda

informadas no item do grupo familiar -
precisam ser comprovados com os
documentos que ser@o enviados na
etapa seguinte.

4) ANEXO E ENVIO DE DOCUMENTO

e Aqui vocé ird enviar os documentos que sd@o exigidos no edital do
processo seletivo, de acordo com a sua realidade social.

No sistema vocé encontrard essa aba assim:

AtcFmpanhaments da Afquives — =

Ay (S R -

Ju=ec s
e
]
T ————
v e e s e,
..............
e===m

e Veja que primeiro vocé seleciona o arquivo e depois enviad 0 mesmo em
cada documento que estd sendo solicitado.

Exemplo: comprovagdo de renda formal - se houver vocé anexa o
contracheque e/ou o extrato da aposentadoria, e em seguida envia.

e Ao iniciar essa etapa é importante que vocé ja tenha organizado todos os
documentos no formato pdf, docx, jpeg (imagens).

e Para escanear/digitalizar documentos vocé pode utilizar o google drive ou
o app CamScanner. Se preciso consulte o video com orientagdes: Digitalize
documentos com o Google drive de forma facil.
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https://www.youtube.com/watch?v=Bv-64WhbtBo
https://www.youtube.com/watch?v=Bv-64WhbtBo

Dica: organize uma pasta com todos os documentos nomeados. Cada
documento deve ser enviado no local indicado.

e Se for preciso vocé pode alterar os documentos durante o periodo de
inscricdo. Estard disponivel na pdgina de ACOMPANHAMENTO DE INSCRICOES -
ACOES - DOCUMENTOS.

5) FINALIZAR INSCRIGAO

Essa é a ultima etapa do processo de inscricdo no SISAE.
Estard disponivel apés a inclusdo dos documentos, clicando em AVANCAR.

e Vocé precisa:

1. Aceitar os termos do edital e
2. Em seguida clicar no item FINALIZAR, conforme a imagem abaixo:

Revisao e Confirmacao

Antes de finalizar sua inscricio confira se seus documentos foram anexados, estdo corretos e

atualizados.
SISAE rewsmss

Revisdo @ Confrmacio — m

[ micis des mecriden o can sacrien (=™ Do umaraon suigio

Ao clicar em finalizar, caso sua inscrigdo tenha sido efetuada com sucesso,
vocé serd redirecionado/a para a pagina de acompanhamento de inscrigdo.
Nela constard a oferta solicitada com o status “inscrigdo efetuada”.

e Deve constar o status: INSCRICAO EFETUADA.

e recvmia Fem i mprwies [ ke srcpinn p= - g =

TR
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Se vocé estd com o status de inscrigdo efetuada, agora sb precisa aguardar a
divulgagdo do resultado preliminar.

e Caso ainda tenha davidas de como utilizar o sisae para solicitar seu auxilio
estudantil, pode consultar o tutorial sisae ifce: disponivel em: tutorial sisae
ifce.

RESULTADO PRELIMINAR:

e No periodo estabelecido no cronograma do Edital serd divulgado o
resultado preliminar.

e O estudante tem acesso aos motivos que indicam o resultado, NO
PARECER que fica na aba de acompanhamento da inscri¢éo.

¢ O resultado preliminar poderd indicar que a solicitagdo foi:

1) Deferida: Significa que a sua solicitagdo foi aceita e que vocé ird para a
etapa de avaliagdo socioecondmica que classifica os estudantes com
prioridade de atendimento, de acordo com os critérios de vulnerabilidade
observados pelo assistente social.

2) Indeferida: Significa que a sua solicitagdo ndo foi homologada devido a
auséncia de documentos ou alguma pendéncia na documentagdo enviada.

e Caso restar davidas ou ndo tiver o detalhamento dos motivos no parecer
do assistente social, que indiquem o porqué do resultado ter sido
indeferido, orientamos que procure o profissional responsdavel.

e Assim, vocé poderd elucidar se o pedido de recurso & cabivel.
3) Lista de espera: Significa que seus documentos estdo corretos e que vocé
cumpre os requisitos para receber o auxilio, mas, devido a limitagdo

orcamentdria, ndo foi possivel a concessdo do seu auxilio neste momento.

4) Auxilio concedido: Significa que vocé foi selecionado para receber o auxilio
estudantil solicitado na sele¢do.
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PEDIDO DE RECURSO

& e O estudante que teve solicitagcdo
INDEFERIDA poderd entrar com pedido
de recurso na situacdo: de envio de
documentos incorretos (ex.
documentos rasurados, ilegiveis, com
informacées incompletas efou

desatualizadas).

e Se sua solicitagdo foi INDEFERIDA por
alguns desses motivos, solicite o
recurso, € um direito seu que pode

reverter o indeferimento e fazer com
que o seu auxilio sejo CONCEDIDO.

N&o cabe recurso nas situagdes de auséncia de documentos que deveriam
ter sido enviados na fase da inscrigdo.

© Figue atento ao cronograma do processo seletivo!
O No periodo previsto serd possivel solicitar o recurso no SISAE.

e Vai aparecer no acompanhamento da sua inscrigdo o status: RECURSO
DISPONIVEL, veja a imagem abaixo:

Acompanhamento de Inscrigbes

o [ SSe— - [epar— R a—— o s

Ao clicar em RECURSO, vocé serd direcionado para a seguinte pagina:

Editar Recurso
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e Aqui vocé poderd justificar porque sua solicitacdo deve ser reavaliada e
no item documentos (dessa mesma pdgina) vocé pode enviar os
documentos que julgar necessarios para embasar o seu pedido de recurso.

e Apbs preencher esses dados e anexar os documentos precisa clicar em
SALVAR para registrar a sua solicitagdo de recurso.

Q Para ter certeza de que o pedido foi efetuado, volte para a pdgina de
acompanhamento da sua inscrigdo e veja se consta o status: AGUARDANDO
RESULTADO DO RECURSO.

e Este resultado serd o RESULTADO FINAL do processo seletivo.
Caso tenha problemas técnicos com o SISAE (em qualquer uma das

etapas do processo de inscrig¢do), de erros ou indisponibilidade do
sistema DE ERROS OU indisponibilidade do sistema procure

imediatamente o servigo social do seu campus ou abra um chamado
para a DGTI - Reitoria (que é responsével pela manutengéo do
sistema SISAE).

Siga esse passo a passo:

e Entrar no site do IFCE, link do site/Suap: Informar erro ou indisponibilidade
do sistema - SUAP: Sistema Unificado de Administrac&o Publica.

e Clicar em Central de Atendimento — Aluno — Tecnologia da Informagé&o —
SISAE (Suporte Técnico) — Informar erro ou indisponibilidade no sistema —
Descrever em detalhes o problema apresentado e enviar.

Qualquer dificuldade que vocé tiver durante a sua inscricdio No processo
seletivo de auxilios estudantis procure imediatamente o assistente social do
seu campus, este profissional possui o compromisso ético-politico de
desburocratizar os procedimentos que sdo determinados pela politica
publica no d&mbito das institui¢des, garantindo que os direitos previstos nas
legislagbes sejam acessiveis aos estudantes.
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TEMOS UM CONVITE PARA
VOCE!

Para finalizar, convidamos vocé para avaliar esse produto educacional. Assim,
vocé nos dard um retorno sobre sua percepcdo do Guia.
Ficaremos gratos com sua participagéo!

Clique aqui.

AVALIACAO GUIA DE ORIENTACAO - Formuldrios Google
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https://docs.google.com/forms/d/1rZdJu1x5UXfGmdivHeFc3b5Cz6avP13aFljhIp04V4s/edit
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